
Ausfüllhilfe

Allgemeiner Hinweis 
Bitte geben Sie Ihre Daten nur in der Form an, wie sie als Eintrag im Telefon-
buch erscheinen sollen.

Titel (max. 30 Zeichen)
Hier werden bei natürlichen Personen die Titel eingetragen, wie sie auch 
Bestandteil einer Eintragung im Personalausweis sind. In Frage kommen 
insbesondere akademische Titel (Prof., Dr. etc.).

Historischer Namenszusatz (max. 30 Zeichen)
Hier wird bei natürlichen Personen gegebenenfalls ein historischer Namens-
vorsatz (z.B. Graf, Baron, Freiherr…) eingetragen.

Vorsatzwort (max. 10 Zeichen)
Hier wird bei natürlichen Personen gegebenenfalls ein Vorsatzwort zum 
Namen (z. B. de, von, van der…) eingetragen.

Name (max. 80 Zeichen)
Hier wird der Nachname, Firma, Name der Behörde, Name des Vereins etc. 
eingetragen. Der Eintrag in diesem Feld bestimmt im Telefonbuch die Position 
nach alphabetischer Sortierung und in elektronischen Verzeichnissen sowie 
in der Telefonauskunft das primäre Suchwort. Bei Kundengemeinschaften ist 
hier nur der Nachname des ersten Kunden anzugeben.

Vorname (max. 30 Zeichen)
Hier wird bei natürlichen Personen gegebenenfalls der Vorname eingetragen. 
Bei Kundengemeinschaften mit gleichen Nachnamen werden hier beide Vor-
namen angegeben (z. B. Andreas und Luise). Bei Kundengemeinschaften mit 
unterschiedlichen Nachnamen wird hier vom ersten der Vorname sowie vom 
zweiten der Nachname mit Vornamen angegeben. (Beispiel: Kundengemein-
schaft Peter Müller und Sabine Meier; hier wird dann Peter und Meier Sabine 
angegeben.) Die Reihenfolge der Namensbestandteile bei Kundengemein-
schaften ist hier zu beachten, damit der Eintrag richtig veröffentlicht wird.

Berufs-/Geschäftsbezeichnung (max. 60 Zeichen)
Für gewerbliche Einträge kann hier eine Berufs- oder Geschäftsbezeichnung 
angegeben werden (z. B. Bäckerei, Rechtsanwalt…).

Straße (max.40 Zeichen)
Hier ist die Straße nach den offiziellen Bezeichnungen der Gemeinden/Kom-
munen einzutragen.

Hausnummer (max. 4 Zahlen)
Hier ist die Hausnummer nach den offiziellen Bezeichnungen der Gemeinden/ 
Kommunen einzutragen.

Hausnummernzusatz (max. 6 Zeichen)
Hier ist der Hausnummernzusatz nach den offiziellen Bezeichnungen der 
Gemeinden/Kommunen einzutragen (z. B. „a“, „b“…; heißt eine Hausnummer 
34-36, wird hier -36 eingetragen).

Postleitzahl (max. 5 Zahlen)
Hier ist die Postleitzahl nach dem offiziellen Verzeichnis der Deutschen Post 
AG einzutragen. Diese Angabe wird nicht veröffentlicht.

Ortsname (max. 40 Zeichen)
Hier ist der Ortsname nach den offiziellen Bezeichnungen der Gemeinden/ 
Kommunen einzutragen.

Ortsnetzkennzahl (max. 6 Zahlen)
Hier wird die Ortsnetzkennzahl (Vorwahlnummer) mit führender Null einge-
tragen.

Rufnummer/Durchwahlstamm (max. 9 Zahlen) Hier 
wird eine einzelne Rufnummer bzw. der Durchwahlstamm eines Durchwahl-
anschlusses eingetragen. Die Einzelrufnummer wird unverändert veröffent-
licht. Sofern es sich um einen Durchwahlanschluss handelt, muss zusätzlich 
immer das Feld „Zentrale“ ausgefüllt werden. An den Durchwahlstamm wird 
bei der Veröffentlichung mit Bindestrich die Nummer der Zentrale (Feld „Zen-
trale“ belegt, Feld „Nebenstelle“ leer) oder die Nummer der Nebenstelle (Feld 
„Zentrale“ und „Nebenstelle“ beide belegt) angehängt.

Beispiel 1: �Durchwahlanschluss 3456 - 0 
Folgende Felder werden gefüllt:  
Rufnummer/Durchwahlstamm: 3456, Zentrale: 0

Beispiel 2: �Durchwahlanschluss 3456 - 12 
Folgende Felder werden gefüllt:  
Rufnummer/Durchwahlstamm: 3456, Zentrale: 0, Nebenstelle: 12

Zentrale (max. 3 Zahlen)
Hier wird bei einer Durchwahlanlage die Zentrale (Abfragestelle) eingetra-
gen. Dieses Feld muss bei einem Durchwahlanschluss zusätzlich zum Feld 
„Rufnummer/Durchwahlstamm“ immer ausgefüllt sein. Dies gilt auch, wenn 
eine Nebenstelle veröffentlicht werden soll.

Nebenstelle (max. 6 Zahlen)
Hier wird bei einer Durchwahlanlage die Nebenstelle eingetragen. Bei der 
Veröffentlichung wird der Inhalt dieses Feldes, durch einen Strich getrennt, 
an die Rufnummer bzw. an den Durchwahlstamm angehängt. Ist dieses Feld 
belegt, müssen auch die Felder „Rufnummer/Durchwahlstamm“ und „Zen-
trale“ belegt sein.

Anschlussnutzung 
Hier kann eine spezielle Nutzung des Anschlusses dokumentiert werden, die 
bei der Veröffentlichung berücksichtigt wird. Je nach gewählter Markierung 
wird der Eintrag mit Telefon, Telefax bzw.Telefon/Telefax gekennzeichnet. 
Ist nichts markiert worden, wird automatisch die Nutzung zum Telefonieren 
unterstellt. Hierbei erfolgt keine Kennzeichnung des Eintrages.

Geschäftlicher Eintrag in den Gelben Seiten 
Ihr kostenloser Standardeintrag in den Gelben Seiten erfolgt nur durch 
Angabe Ihrer Berufs- oder Geschäftsbezeichnung. Der Eintrag obliegt den 
Verlagen.

Bitte den Auftrag für Ihren Telefonbucheintrag vollständig ausfüllen und das erste Blatt (Original) zusammen mit Ihrem 
Auftrag für einen Telefonanschluss an KielNET zurücksenden. Die gelbe Kundenkopie (2. Blatt) nehmen Sie bitte zu Ihren 
Unterlagen.
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Angaben zum Eintrag
o  privat      o  gewerblich

Titel	 Historischer Namenszusatz	 Vorsatzwort

Name/Firma

noch Name

Vorname

Berufs- /Geschäftsbezeichnung

Straße	 Hausnummer	 Hausnummernzusatz

Postleitzahl	 Ortsname

Angaben zur Datennutzung
Falls anders gewünscht, bitte ankreuzen!

Ja, meine Daten sollen im Telefonbuch erscheinen.
	 q  Nein, meine Daten sollen nicht im Telefonbuch erscheinen.

Ja, meine Daten sollen in elektronischen Verzeichnissen erscheinen (z. B. www.dasoertliche.de, www.telefonbuch.de, CD-ROM etc.).
	 q  Nein, meine Daten sollen nicht in elektronischen Verzeichnissen erscheinen.

Ja, meine Daten sollen von der Telefonauskunft vollständig genannt werden.
	 q  Nein, es soll nur meine Rufnummer genannt werden.
	 q  Nein, ich möchte nicht in der Telefonauskunft genannt werden.

Nein, meine Daten sollen nicht für die Inverssuche freigegeben werden. Mit der Inverssuche können Dritte bei der Telefonauskunft nur über 
Ihre Rufnummer Ihren Namen sowie Ihre Anschrift abfragen.
	 q  Ja, meine Daten sollen für die Inverssuche freigegeben werden.

Nur bei Firmen bzw. bei geschäftlichem Eintrag:
Nein, ich wünsche keine Eintragung in die Gelben Seiten.
	 q  Ja, meine Daten können für den Verleger der Gelben Seiten zur Eintragung freigegeben werden.

Telefonbucheintrag zur Auftragsnummer:
(Die Auftragsnummer finden Sie oben rechts auf Ihrem Auftrag für einen Telefonanschluss) AuftragsnummerE, S o. V

Unterschrift

Ort, Datum� rechtsgültige Unterschrift des Anschlussinhabers bzw. schriftlich Bevollmächtigten
7

Angaben zur Rufnummer

Ortsnetzkennzahl	 Rufnummer/Durchwahlstamm	 Zentrale	 Nebenstelle	 Anschlussnutzung

Ortsnetzkennzahl	 Rufnummer/Durchwahlstamm	 Zentrale	 Nebenstelle	 Anschlussnutzung

Ortsnetzkennzahl	 Rufnummer/Durchwahlstamm	 Zentrale	 Nebenstelle	 Anschlussnutzung

Nur von der Auftragsbearbeitung auszufüllen!

KMS Contract-No.Händler-Nr.

1.

2.

3.

m Telefon      m Telefax      m Telefax/Telefon

m Telefon      m Telefax      m Telefax/Telefon

m Telefon      m Telefax      m Telefax/Telefon
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